T e

||||||||||||||||||||||||

KIiLIS IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUD_URLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | TAPDK Satis Belgesi Goreviisi

KiLis vALILIGI

BOLUMU Gida ve Yem Sube Mudurliigi

ISIN KISA TANIMI:

Kilis I Gida Tarm ve Hayvancilik Mudirligl st yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Tutin ve Alkol Piyasasi ile ilgili satis belgelerin kayit
edilmesi ve raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri yuratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Egitim ve yaym faaliyetlerini gerceklestirmek amaciyla ilgili Kurum, Kurulug ve
kigilerle iletisime geg¢mek ve gerekli durumlarda koordinasyonu saglamak Uzere
Koordinasyon ve Tarmsal Veriler Sube Mudurligu’'nden destek almak.

Planlanan egitim ve yaym c¢aligmalarini gergeklestirmek, degerlendirmelerini
yapmak, rapor duzenlemek ve dosyalamak.

I MUdurligirne gelen veya telefonla arayarak sigara veya alkollii icki sati ile
ilgili bilgi isteyen kisilere gerekli bilgileri vermek.

Meslegine iligkin yayinlari surekli izliemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kaytt, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumiu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Is sagligi ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut Ig Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger goérevieri yerine
getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Yiirtrliik Tarthi:

GTHB.79.ILM .IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimmi okudum. Gorevimi Adi Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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KiLis vALILIGI

e oA TAR VE ATUANCILIK BOLUMU Gida ve Yem Sube Mudirligu

EN YAKIN YONETICISI:
Gida ve Yem Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayli Devlet Memurlari Kanun’'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yaptidi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerektirdigi analitik diUsinme yetenegdine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Normal calisma saatleri iginde gbrev yapmak.
— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Egitim faaliyetlerinin yapildigi yere gore toz, koku, sicak, soguk, alerji yapabilecek
etmenlere maruz kalmak.
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Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimmi okudum. Gorevimi Adi Soyadt: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




